
AVISO DE PRIVACIDAD
Para Candidatos a Empleados, Empleados,  
Profesores de Asignatura y Terceros



El presente aviso de privacidad tiene como objeto informarle sobre el tratamiento que se le dará a sus datos 
personales cuando éstos son recabados, utilizados, almacenados y/o transferidos a o por FORMACIÓN 
UNIVERSITARIA Y HUMANISTA DE LA LAGUNA A.C., desde ahora “Universidad Iberoamericana Torreón”, 
en su calidad de Responsable, con domicilio en Calzada Iberoamericana número 2255, Ejido la Unión, Torreón, 
C.P. 27420, Coahuila, México.

Los datos personales que sean proporcionados por usted o por un tercero a “Universidad Iberoamericana 
Torreón” serán protegidos conforme a lo establecido en la Ley Federal de Protección de Datos Personales 
en Posesión de los Particulares (LFPDPPP), su Reglamento y los Lineamientos del Aviso de Privacidad, 
publicados en el Diario Oficial de la Federación el 17 de enero de 2013. El Titular de los datos podrá obtener en 
cualquier momento una copia de las leyes y disposiciones antes mencionadas en el domicilio del responsable 
por medio del Departamento de Datos Personales o enviando un correo electrónico a la siguiente dirección:  
proteccion.datos@iberotorreon.edu.mx 

AVISO DE PRIVACIDAD
Para Candidatos a Empleados, Empleados,  

Profesores de Asignatura y Terceros

“Candidatos a Empleados y Candidatos 
a Profesores de Asignatura”
Los datos personales que sean proporcionados por 
usted a través de solicitud de ingreso (formato que le 
fue proporcionado por “Universidad Iberoamericana 
Torreón”) y que haga llegar ya sea vía electrónica o 
directamente en las instalaciones de “Universidad 
Iberoamericana Torreón”, serán utilizados con la 
finalidad de: 

1. Ser considerado candidato para cubrir 
alguna vacante e iniciar un proceso de 
reclutamiento y selección de personal 
con el Responsable. 

2. Determinar si su perfil coincide con alguno 
de los requeridos para cubrir las vacantes 
presentes o futuras de “Universidad 
Iberoamericana Torreón”. 

3. En el supuesto de que, una vez agotado 
el proceso de reclutamiento y selección 
de personal, y su perfil se adecue a la 
vacante/puesto, sus datos se utilizarán 
con la finalidad de celebrar un contrato 
de naturaleza laboral o de prestación 
de servicios independientes entre 
usted y “Universidad Iberoamericana 
Torreón”. Sus datos personales 
formarán parte del expediente que en 
su momento se integre y se conservarán 

por el periodo que dure la relación 
contractual y conforme a los plazos que 
las legislaciones concedan.

4. En caso de que su perfil no cubra con las 
necesidades de la vacante, “Universidad 
Iberoamericana Torreón” mantendrá 
su información por un periodo de siete 
meses con la finalidad de contactarlo 
en el supuesto de que surja una nueva 
vacante acorde a su perfil; en caso 
contrario y posterior a dicho término sus 
datos serán destruidos de conformidad 
con la política de vida y destrucción de 
datos de “Universidad Iberoamericana 
Torreón”.

De manera adicional utilizaremos su información 
personal para las finalidades informativas, estadísticas 
y de seguridad, las cuales son secundarias a las 
finalidades antes descritas, pero que son necesarias 
para cumplir con las políticas internas de “Universidad 
Iberoamericana Torreón” y crear un perfil más 
acertado del candidato.

Con anterioridad “Universidad Iberoamericana 
Torreón” solicitó su autorización para tratar sus 
datos personales para finalidades secundarias; su 
consentimiento fue expresado en el formato a través 
del cual “Universidad Iberoamericana Torreón” 
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recabó sus datos. El Titular de los datos, en todo 
momento a través del procedimiento que más adelante 
se describe, podrá revocar el consentimiento otorgado 
para el tratamiento de sus datos personales con 
finalidades secundarias.

“Universidad Iberoamericana Torreón” le informa 
qué datos personales utilizará para llevar a cabo 
las finalidades descritas en el presente aviso de 
privacidad: nombre, apellidos, número de teléfono fijo y 
de celular, correo electrónico, referencias personales, 
conocimientos respecto a paquetes computacionales y 
equipo especializado, grado académico, escolaridad, 
carrera cursada, fecha en la que inició su carrera, 
institución de egreso, fecha de titulación, documento 
que con el que comprueba su profesión/carrera, cedula 
profesional, cursos que ha recibido, situación del curso 
(Abandonó/Terminó), si estudia actualmente, historial 
laboral, idiomas (porcentaje que domina) y firma oficial 
autógrafa.

Además de los datos personales mencionados 
anteriormente, utilizaremos el siguiente dato personal 
considerado como sensible: género, así como el 
diagnóstico del examen psicométrico, áreas de mayor 
y menor desarrollo, competencias sobresalientes, 
competencias a desarrollar, competencias promedio, 
motivaciones internas, áreas de oportunidad y actitud 
bajo presión, los cuales serán resultado del examen 
psicométrico que se le aplicará.

Le informamos que “Universidad Iberoamericana 
Torreón” transmitirá sus datos personales a terceros 
en aquellos casos en que resulte necesario para el 
proceso de selección de personal. “Universidad 
Iberoamericana Torreón” es el Responsable del 
tratamiento de sus datos y únicamente los tratará de 
acuerdo a las finalidades anteriormente señaladas, 
así como las que se deriven de éstas, asegurándose 
en todo momento de mantener segura e identificada 
la información para que no se realice mal uso de la 
misma. 

“Universidad Iberoamericana Torreón” se asegurará 
a través de la firma de convenios, documentos y/o 
la adopción de políticas que aquellos terceros a los 
que se les transfieran datos mantengan medidas 
de seguridad, administrativas, técnicas y físicas 
adecuadas para resguardar sus datos personales; 
asimismo se asegurará de que dichos terceros sólo 
traten sus datos para las finalidades para las cuales 
fueron recabados y de conformidad con el presente 
aviso de privacidad.

“Empleados”

Los datos personales que fueron proporcionados por 
usted a fin de cubrir una vacante de trabajo y sostener 
una relación laboral, así como aquellos que sean 
recabados durante la relación laboral con “Universidad 
Iberoamericana Torreón”, serán protegidos conforme 
a lo dispuesto en el segundo párrafo del presente aviso 
de privacidad.

Los datos personales que “Universidad 
Iberoamericana Torreón” recaba de usted los utilizará 
para las siguientes finalidades que son necesarias para 
sostener una relación laboral: 

- Cumplir las disposiciones de las normas 
de trabajo aplicables. 

- Cumplir con lo dispuesto en el 
Reglamento Interior de Trabajo y con el 
contrato laboral en su caso, o en el de 
prestación de servicios.

- Realizar el pago de salarios, honorarios, 
prestaciones e indemnizaciones al 
Titular como trabajador de “Universidad 
Iberoamericana Torreón”. 

- Proporcionar al Titular los útiles, 
instrumentos y materiales necesarios 
para la ejecución de su trabajo. 

- Expedir al Titular constancia escrita del 
número de días trabajados y del salario 
percibido, así como otras constancias 
escritas relativas a los servicios del 
Titular como empleado en “Universidad 
Iberoamericana Torreón”.

- Colaborar con las autoridades del trabajo 
y de educación, de conformidad con las 
leyes y reglamentos.

- Proporcionar capacitación y 
adiestramiento. 

- Cumplir con los principios y disposiciones 
de seguridad e higiene que fijen las leyes 
y los reglamentos para prevenir los 
accidentes y enfermedades en el centro 
de trabajo. 

- Proporcionar a las trabajadoras 
embarazadas la protección que 
establezcan los reglamentos.
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- Gestionar, otorgar y realizar descuento 
de préstamo personal.

- Abrir un usuario y registrarlo en el sistema 
MOODLE.

De manera adicional, utilizaremos su información 
personal para las siguientes finalidades secundarias 
que no son necesarias para mantener una relación 
laboral con “Universidad Iberoamericana Torreón” 
pero tienen finalidades de estadística, seguridad 
o en caso de que usted solicite algún servicio de 
“Universidad Iberoamericana Torreón”:

- Conocer su estado de salud para el caso 
de alguna emergencia.

- En caso de que usted desee utilizar las 
instalaciones y servicios ofrecidos por 
el gimnasio de la Universidad “GYM 
IBERO”.

- Si usted desea que se le asigne un cajón 
en el estacionamiento de “Universidad 
Iberoamericana Torreón”, sus datos 
como departamento al que pertenece, 
número de engomado, serán tratadas 
para gestionar y proveerle una credencial 
y calcomanía para utilizar un  cajón en el 
estacionamiento.

- Participar en algún evento deportivo 
y/o cultural en el que “Universidad 
Iberoamericana Torreón” participe.

- Si así lo requiere, sus datos como su 
nombre y número de serie de su vehículo 
serán tratados y compartidos para 
gestionar y otorgarle un seguro para su 
automóvil. 

Con anterioridad “Universidad Iberoamericana 
Torreón” solicitó su autorización para tratar sus datos 
personales para finalidades secundarias a la relación 
laboral; su consentimiento fue expresado en el formato 
a través del cual “Universidad Iberoamericana 
Torreón” recabó sus datos El Titular de los datos en 
todo momento a través del procedimiento que más 
adelante se describe podrá revocar el consentimiento 
otorgado para el tratamiento de sus datos personales 
con finalidades secundarias.

“Universidad Iberoamericana Torreón” le informa 
qué datos personales de identificación y contacto 
utilizará para llevar a cabo las finalidades descritas 
en el presente aviso de privacidad: número de 

empleado, nombre, lugar y fecha de nacimiento, firma 
autógrafa, CURP, RFC, domicilio, teléfono celular, 
de casa y de recados, correo electrónico, con quién 
vive, escolaridad, idiomas y porcentaje que domina, 
equipo especializado y paquetes computacionales 
que domina, si es de nuevo ingreso o reingreso, 
fecha de ingreso, horario, jornada, funciones y tareas 
que desempeña, otro empleo actual, forma de pago, 
número de seguro social, unidad médica familiar, 
número de pasaporte (tratándose de extranjeros), 
siendo extranjero el documento que le permite trabajar 
en el país, institución educativa de egreso, nivel 
máximo de estudios, grado académico, fecha en la que 
inició su carrera, fecha de titulación, número de cartilla 
del servicio militar en el caso de los hombres, historial 
laboral, número de cedula profesional, tipo de licencia, 
número de licencia, clave IFE, incapacidades y días de 
incapacidad (siendo el supuesto). En caso de utilizar un 
cajón en el estacionamiento trataremos los siguientes 
datos, número de calcomanía de estacionamiento y de 
engomado. Asimismo le informamos que trataremos 
los siguientes datos Patrimoniales y/o Financieros: 
número de placas, marca, modelo y tipo de automóvil, 
número de serie de vehículo (cuando solicite seguro), 
cantidad, forma de descuento por concepto de seguro 
de vida y de gastos médicos mayores, sueldo base 
mensual, diario y sobresueldo, puesto actual y anterior, 
número de dependientes económicos e información 
sobre préstamos y ahorros, tipo de Afore, número de 
crédito INFONAVIT y INFONACOT. 

“Universidad Iberoamericana Torreón” recaba 
los siguientes datos personales considerados como 
sensibles: fotografía, género, nacionalidad, condición 
migratoria (para extranjeros), número de hijos, 
enfermedades padecidas, tratamiento, alergias a 
medicamentos, talla, discapacidades, pasatiempos, 
deporte que practica, detalles de los accidentes de 
trabajo, estado civil y si está clínicamente sano y 
apto para desempeñar un puesto en “Universidad 
Iberoamericana Torreón”. 

Además de los datos personales mencionados 
anteriormente, para cumplir con las finalidades antes 
señaladas recabamos los siguientes documentos: 
currículo, solicitud de ingreso, ficha de empleado, 
solicitud para alta en nómina, actualización de datos, 
constancia de antecedentes no penales, copia de acta 
de nacimiento, RFC, CURP, identificación oficial con 
fotografía, comprobante de domicilio, título profesional 
(diplomas, constancias, etc.), cédula profesional, alta 
de IMSS, copia de la factura de su vehículo (cuando 
solicite seguro, así como carta constancia de empleos 
anteriores y experiencia profesional, formato ficha 
empleado y evaluación médica (consultorio médico 
Ibero). 
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 “Universidad Iberoamericana Torreón” recaba, y/o utiliza, y/o almacena y/o transmite sus datos personales 
en la medida en la que la LFPDPPP y su normatividad lo permita y siempre para cumplir con las obligaciones 
derivadas del contrato celebrado con el Titular de los Datos; “Universidad Iberoamericana Torreón” podrá 
hacer usos de sus datos personales para otras finalidades siempre y cuando dichas finalidades sean compatibles 
y puedan considerarse análogas a las finalidades descritas en el apartado de empleados o cuando se haya 
autorizado o solicitado expresamente por usted.

Le informamos que “Universidad Iberoamericana Torreón” transmitirá sus datos personales a terceros en 
aquellos casos en que resulte necesario para el cumplimiento de la relación contractual con usted, así como en 
aquellos casos de incumplimiento de la misma. “Universidad Iberoamericana Torreón” es la Responsable del 
tratamiento de sus datos y únicamente los tratará para los fines de la relación laboral y aquéllos que se deriven 
de ésta, asegurándose en todo momento de mantener la información segura e identificada para que no se realice 
mal uso de la misma. 

Sus datos son compartidos dentro del país con las siguientes organizaciones o autoridades distintas a nosotros 
y para los siguientes fines: 

DESTINATARIO FINALIDAD

Instituto Mexicano del 
Seguro Social

Registrar e inscribirlo ante el Instituto

Comunicar su alta, baja, reingreso

Modificaciones de salario

Realizar diversos movimientos que exige la ley y los reglamentos del 
seguro social

Institución Bancaria Realizar el depósito por concepto de pago de nómina y prestaciones

Instituto Nacional para el 
Fomento de la Vivienda de 

los Trabajadores
Realizar descuentos

Fondo Nacional para 
el Consumo de los 

Trabajadores

Enterar los descuentos a FONACOT del crédito que se haya concedido al 
trabajador

Secretaria de Hacienda y 
Crédito Publico Pago de impuestos y retenciones

Agente de seguros 
(broker)

Que administre, tramite, y le dé seguimiento a los siniestros y/o 
reclamaciones a los que corresponda su póliza de vida y/o gastos médicos 

y/o seguro de automóvil.

PAC de nóminas Timbrado de nóminas

Institución Médica Reclamar la póliza de accidentes, cuando el Titular sufra una accidente o 
siniestro, se compartirán sus datos.

Instituto Nacional de 
Migración

Cumplir con el requerimiento que el Instituto pudiera solicitar respecto 
al personal de nacionalidad mexicana y extranjera que labora en 

“Universidad Iberoamericana Torreón”.

Sistema Universitario 
Jesuita

Promover el intercambio académico con las Universidades integrantes del 
Sistema Universitario Jesuita.

Promover la actualización docente y/o profesional.
Promover la movilidad de académicos.

Asociación de 
Universidades Confiadas a 
la Compañía de Jesús en 

América Latina

Promover el intercambio académico con las Universidades integrantes 
del  Asociación de Universidades Confiadas a la Compañía de Jesús en 

América Latina.
Promover la actualización docente y/o profesional.

Promover la movilidad de académicos.

Redes Universitarias, S.J

Promover el intercambio académico con las Redes Universitarias, S.J
Promover la actualización docente y/o profesional.

Promover la movilidad de académicos.
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Pueden darse otras transferencias de datos, las cuales 
fueron en su momento solicitadas y autorizadas por 
el Titular de los datos para realizar trámites fuera 
de “Universidad Iberoamericana Torreón” como 
solicitar un visado, servicio de guardería o becas 
en universidades o instituciones de capacitación; al 
solicitar el Titular que “Universidad Iberoamericana 
Torreón” transmita esos datos, firmará de conformidad. 

“Universidad Iberoamericana Torreón” se asegurará 
a través de la firma de convenios, documentos y/o 
la adopción de políticas que aquellos terceros a los 
que se les comparta su datos mantengan medidas 
de seguridad, administrativas, técnicas y físicas 
adecuadas para resguardar sus datos personales; 
asimismo se hace de su conocimiento que al momento 
de que dichos terceros reciban sus datos personales 
adoptarán la figura de Responsable del tratamiento de 
sus datos personales.

“Profesores de Asignatura”

Los datos personales que “Universidad 
Iberoamericana Torreón” recaba de usted los utilizará 
para las siguientes finalidades que son necesarias para 
sostener una prestación de servicios profesionales 
independientes: 

- Celebrar un contrato de prestación de 
servicios profesionales independientes, 
sea en modalidad de honorarios, 
asimilados o asimilados IMSS. 

- Cumplir con los derechos y obligaciones 
que emanen de la relación contractual.

- Realizar el pago de honorarios por 
el servicio brindado a “Universidad 
Iberoamericana Torreón”. 

- Proporcionar al Titular los útiles, 
instrumentos y materiales necesarios 
para la ejecución de su servicio. 

- Expedir al Titular constancias escritas 
relativas a los servicios que el Titular 
brinda a “Universidad Iberoamericana 
Torreón”.

- Proporcionar capacitaciones. 

- Abrir un usuario y registrarlo en el sistema 
MOODLE.

De manera adicional, utilizaremos su información 
personal para las siguientes finalidades secundarias 
que no son necesarias para mantener la relación 

contractual con “Universidad Iberoamericana 
Torreón” pero tienen finalidades de estadística, 
seguridad o en caso de que usted solicite algún servicio 
de “Universidad Iberoamericana Torreón”:

- Conocer su estado de salud para el caso 
de alguna emergencia.

- En caso de que usted desee utilizar las 
instalaciones y servicios ofrecidos por 
el gimnasio de la Universidad “GYM 
IBERO”.

- Si usted desea que se le asigne un cajón 
en el estacionamiento de “Universidad 
Iberoamericana Torreón”, sus datos como 
departamento al que pertenece, número 
de engomado, marca, tipo, modelo y 
placas de su vehículo serán tratadas 
para gestionar y proveerle una credencial 
y calcomanía para utilizar un cajón en el 
estacionamiento.

- Participar en algún evento deportivo 
y/o cultural en el que “Universidad 
Iberoamericana Torreón” participe.

Cabe señalar que con anterioridad “Universidad 
Iberoamericana Torreón” solicitó su autorización para 
tratar sus datos personales para finalidades secundarias 
a la relación contractual; su consentimiento fue 
expresado en el formato a través del cual “Universidad 
Iberoamericana Torreón” recabó sus datos. 

“Universidad Iberoamericana Torreón” le informa 
qué datos personales de identificación y contacto 
utilizará para llevar a cabo las finalidades descritas en 
el presente aviso de privacidad: número de profesor, 
dirección, departamento y coordinación a la que 
pertenece, nombre, lugar y fecha de nacimiento, firma 
autógrafa, CURP, RFC, domicilio particular y fiscal, 
teléfono celular, de casa y recados, correo electrónico, 
con quién vive, número de seguro social, escolaridad, 
idiomas (porcentaje que domina), materias/asignaturas 
a impartir, horario, periodo de inicio y de prestación 
de servicios, tipo de contratación, otros estudios 
profesionales, número de pasaporte (tratándose de 
extranjeros), número de cartilla del servicio militar 
en el caso de los hombres, equipo especializado 
y paquetes computacionales que domina, historial 
laboral, profesión, número de cédula profesional, tipo 
de licencia, número de licencia, clave IFE, si tiene 
título profesional, área de conocimiento, área de 
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titulación, institución educativa de egreso, nivel máximo de estudios, grado académico, 
fecha en la que inició su carrera, fecha de titulación, incapacidades y días de incapacidad 
(siendo el supuesto). En caso de utilizar un cajón en el estacionamiento trataremos los 
siguientes datos: número de calcomanía de estacionamiento y de engomado. Asimismo le 
informamos que trataremos los siguientes datos Patrimoniales y/o Financieros: forma de 
pago, honorario por hora, importe total de honorarios por semestre, otros ingresos, número 
de dependientes económicos, tipo de Afore. 

“Universidad Iberoamericana Torreón” utilizará los siguientes datos sensibles: 
fotografía, género, nacionalidad, condición migratoria (para extranjeros) número de hijos, 
enfermedades padecidas, tratamiento, talla, discapacidades, pasatiempos, deporte que 
practica, detalles de los accidentes de trabajo, estado civil y constancia de antecedentes 
no penales.

Además de los datos personales mencionados anteriormente, para cumplir con las finalidades 
antes señaladas, recabamos los siguientes documentos: curriculum vitae, solicitud de 
ingreso, formato alta y documentos de nuevo ingreso, actualización de datos, copia de 
acta de nacimiento, identificación oficial con fotografía, comprobante de domicilio, cedula 
RFC, CURP y fiscal, título profesional y otros grados, cédula profesional, constancia de 
cursos diplomados, talleres, constancia de experiencia profesional y docente, comprobante 
de otros ingresos, declaración anual, acuse de recibos y anexos, constancia de empleo 
(indicando puesto, NSS, ingresos y antigüedad), carta solicitud para recibir pagos bajo el 
régimen de ingresos asimilados y comprobante de la no preponderancia económica con 
“Universidad Iberoamericana Torreón” mediante: copia de inscripción IMSS O ISSSTE, 
copia de recibos de sueldos y constancia de percepciones y retenciones. 

“Universidad Iberoamericana Torreón” transmitirá sus datos personales a terceros en 
aquellos casos en que resulte necesario para el cumplimiento de la relación profesional, así 
como en aquellos casos de incumplimiento de la misma. “Universidad Iberoamericana 
Torreón” es la Responsable del tratamiento de sus datos y únicamente los tratará para 
cumplir con la relación contractual y aquellos que se deriven de ésta, asegurándose en 
todo momento de mantener la información segura e identificada para que no se realice mal 
uso de la misma. 

Sus datos son compartidos dentro y fuera del país con las siguientes organizaciones o 
autoridades distintas a nosotros para los siguientes fines:

DESTINATARIO FINALIDAD

Instituto Mexicano del Seguro 
Social

Registrar e inscribirlo ante el Instituto

Cuando su 
contratación sea 

en modalidad 
Asimilados IMSS

Comunicar su alta, baja, reingreso

Modificaciones de salario

Realizar diversos movimientos que exige la ley y los 
reglamentos del seguro social

Institución Bancaria Realizar el depósito por concepto de pago honorarios

Secretaria de Hacienda y 
Crédito Publico Pago de impuestos y efectuar retenciones

Institución Médica Reclamar la póliza de accidentes, cuando el Titular sufra una accidente o 
siniestro, se compartirán sus datos.

Agente de seguros (broker) Que administre, tramite, y le dé seguimiento a los siniestros y/o 
reclamaciones a los que corresponda su póliza de vida y/o gastos médicos.

Sistema Universitario Jesuita

Promover el intercambio académico con las Universidades integrantes del 
Sistema Universitario Jesuita.

Promover la actualización docente y/o profesional.
Promover la movilidad de académicos.
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Asociación de Universidades 
Confiadas a la Compañía de 

Jesús en América Latina

Promover el intercambio académico con las Universidades integrantes del  
Asociación de Universidades Confiadas a la Compañía de Jesús en América 

Latina.
Promover la actualización docente y/o profesional.

Promover la movilidad de académicos.

Redes Universitarias, S.J
Promover el intercambio académico con las Redes Universitarias, S.J

Promover la actualización docente y/o profesional.
Promover la movilidad de académicos.

Pueden darse otras transferencias de datos que 
fueron en su momento solicitadas y autorizadas por 
el Titular de los datos para realizar trámites fuera de 
“Universidad Iberoamericana Torreón”; al solicitar 
el Titular que “Universidad Iberoamericana Torreón” 
transmita esos datos, firmará de conformidad.

“Terceros Titulares” 

En caso de que sus datos nos hayan sido transferidos 
por un tercero con la finalidad de que este fuera 
considerado para una vacante laboral en “Universidad 
Iberoamericana Torreón” o para cumplir con sus 
obligaciones y derechos a consecuencia de la relación 
contractual que le une a “Universidad Iberoamericana 
Torreón”, se le informa que sus datos personales serán 
protegidos conforme a lo establecido en el segundo 
párrafo del presente aviso de privacidad.

Los datos personales que “Universidad 
Iberoamericana Torreón” recaba los utilizará para 
las siguientes finalidades que son necesarias para 
que “Universidad Iberoamericana Torreón” esté en 
posibilidad de cumplir con sus obligaciones adquiridas 
con un tercero: 

- Los datos personales que “Universidad 
Iberoamericana Torreón” tratará de usted 
con la finalidad de identificarlo como 
beneficiario de seguro de vida o familiar 
del empleado/prestador de servicio de 
“Universidad Iberoamericana Torreón”, 
así como para ser afiliado en el seguro de 
gastos médicos mayores son: nombre, 
fecha de nacimiento, edad, parentesco 
y género (el último considerado como 
dato sensible). En caso de ser cónyuge 
del empleado/prestador de servicio de 
“Universidad Iberoamericana Torreón”. 

- Cuando usted haya sido señalado 
como contacto en caso de emergencia 
“Universidad Iberoamericana Torreón” 

utilizará los siguientes datos personales 
con la finalidad de contactarlo: nombre, 
apellidos y número telefónico.

- Con la finalidad de gestionar pagos por 
concepto de pensión alimenticia y de 
depositarle la pensión se recabará su 
nombre, apellidos, número de cuenta, el 
último considerado como dato Patrimonial 
y/o Financiero. 

- Así mismo se le comunica que sus datos 
serán compartidos dentro del país con 
SÍ VALE MÉXICO, S.A. DE C.V., con la 
finalidad de realizar una transacción por 
concepto de la pensión alimenticia.  

- En caso de que usted haya sido señalado 
como referencia personal del candidato 
a empleado o prestador de servicios 
de “Universidad Iberoamericana 
Torreón” trataremos los siguientes datos 
personales: nombre, apellidos, ocupación 
y número telefónico. Lo anterior para 
ponernos en contacto con usted y 
pedirle una opinión y/o información 
sobre el candidato a empleado que nos 
proporcionó sus datos personales.

En caso de ser señalado ser afiliado por un tercero 
(empleado de “Universidad Iberoamericana 
Torreón”) sus datos personales serán compartidos 
dentro del país con un agente de seguros con la 
finalidad de que se beneficie de dicha prestación.
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* * *
DERECHOS ARCO  

(Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición al Tratamiento 
de sus Datos Personales)

Se le informa que tiene derecho de Acceso para 
conocer qué datos personales tenemos de usted, 
para qué los utilizamos y las condiciones del uso que 
se les da; derecho de Rectificación para solicitar la 
corrección de su información personal en caso de que 
esté desactualizada, sea inexacta o incompleta; de 
Cancelación para que su información sea eliminada de 
nuestros registros o bases de datos cuando considere 
que la misma no está siendo utilizada adecuadamente; 
así como derecho de Oposición al uso de sus datos 
personales para fines específicos. 

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO 
y/o manifestar su negativa para el tratamiento de sus 
datos personales para finalidades secundarias y/o 
revocar su consentimiento al tratamiento de sus datos 
personales y/o limitar el uso o divulgación de sus 
datos personales, usted podrá seguir los siguientes 
mecanismos y procedimientos:

Presentar la solicitud respectiva ante el Departamento 
de Datos Personales de “Universidad Iberoamericana 
Torreón” ubicado en Calzada Iberoamericana número 
2255, Ejido la Unión, Torreón, C.P. 27420, Coahuila, 
México.

Con relación al procedimiento y requisitos de sus 
solicitudes, le informamos lo siguiente:

a) El Titular deberá acreditar su identidad a 
través de una identificación oficial vigente 
con fotografía en caso de tratarse de una 
persona distinta al Titular ésta deberá 
acreditar su personalidad mediante 
carta poder simple firmada por el Titular, 
apoderado y dos testigos; asimismo 
acreditará su identidad mediante una 
identificación oficial vigente con fotografía. 
Esta información no será recabada 
por “Universidad Iberoamericana 
Torreón”, únicamente será cotejada por 
el Departamento de Datos Personales.

b) El medio por el cual el Titular podrá ejercer 
sus derechos ARCO, y/o manifestar su 
negativa para el tratamiento de sus datos 
personales para finalidades secundarias, 

y/o revocar su consentimiento al 
tratamiento de sus datos personales 
y/o limitar el uso o divulgación de 
sus datos personales, será mediante 
escrito firmado, dirigido a FORMACIÓN 
UNIVERSITARIA Y HUMANISTA DE 
LA LAGUNA A.C.; dicho escrito deberá 
contener nombre competo del Titular, 
domicilio, correo electrónico en el cual 
pueda recibir respuesta; en dicho escrito 
deberá describir y señalar cual o cuales 
son los derechos que pretende. 

También pueden ejercer sus derechos 
ARCO a través de los formatos que 
para tal efecto tiene “Universidad 
Iberoamericana Torreón” y que podrán 
ser proporcionados directamente en 
el Departamento de Datos Personales 
en el domicilio de “Universidad 
Iberoamericana Torreón”.

c) En un plazo máximo de veinte días hábiles, 
contados desde la fecha en que se recibió 
la solicitud de acceso, rectificación, 
cancelación u oposición comunicaremos 
la determinación adoptada a efecto 
de que, si resulta procedente, se haga 
efectiva la misma dentro de los quince 
días hábiles siguientes a la fecha en que 
se comunica la respuesta. Tratándose de 
solicitudes de acceso a datos personales 
procederá la entrega previa acreditación 
de la identidad del solicitante o 
representante legal, según corresponda. 
Los plazos antes referidos podrán ser 
ampliados una sola vez por un periodo 
igual, siempre y cuando así lo justifiquen 
las circunstancias del caso.

d) La respuesta le será dada a conocer por 
medio del correo electrónico que señaló 
en la solicitud de derechos ARCO o en el 
domicilio del Responsable al terminar el 
primer plazo de veinte días hábiles para 
la determinación y al terminar el plazo de 
quince días hábiles para hacerla efectiva, 
esto es, para darle acceso, realizar la 
rectificación, efectuar la cancelación o 
resolver sobre la oposición al tratamiento 
de sus datos personales.

e) La información se entregará de forma 
impresa o digital dependiendo del medio 
que solicite el Titular de los Datos.  



AVISO DE PRIVACIDAD
para candidatos a empleados, empleados, profesores de asignatura y terceros

Con objeto de que usted pueda revocar y limitar el uso y 
divulgación de su información personal, le informamos 
que “Universidad Iberoamericana Torreón” cuenta 
con un Departamento de Datos Personales que está 
a cargo de dar trámite a las solicitudes de derechos 
ARCO, de revocación e informar y aclarar dudas 
respecto al tratamiento, uso y divulgación de sus datos. 

Usted puede revocar el consentimiento que, en su 
caso, nos haya otorgado para el tratamiento de sus 
datos personales o limitar su uso o su divulgación, 
presentando escrito con las características señaladas 
en el inciso b) anterior ante el Departamento de 
Datos Personales de “Universidad Iberoamericana 
Torreón”, señalando su deseo de revocar y/o limitar 
el uso y divulgación de sus datos personales. Sin 
embargo, es importante que tenga en cuenta que no 
en todos los casos podremos atender su solicitud, o 
concluir el uso de forma inmediata, ya que es posible 
que por alguna obligación legal requiramos seguir 
tratando sus datos personales. Asimismo, usted deberá 
considerar que para ciertos fines la revocación de su 
consentimiento implicará que alguna de las finalidades 
por las que sus datos son tratados, sean imposibles.

Para realizar cualquier trámite ante el Departamento 
de Datos Personales usted deberá acreditar su 
personalidad a través de una identificación oficial 
vigente con fotografía.

Se le informa que el ejercicio de los derechos ARCO, y/o 
solicitud de revocación, y/o solicitud del cese del uso y 
divulgación de sus datos, NO podrá realizarse a través 
del correo electrónico proporcionado, toda vez que el 
Departamento de Datos Personales debe cerciorarse 
de la identidad del Titular; a través de correo podrá 
obtener y recibir toda la información relacionada con el 
presente aviso de privacidad, el proyecto de protección 
de datos de “Universidad Iberoamericana Torreón” 
y el seguimiento posterior a las solicitudes de derechos 
ARCO, revocación y limitación del uso y divulgación de 
sus datos personales; para iniciar una solicitud debe 
presentarse en el domicilio del Responsable.

Para obtener información sobre el procedimiento y 
requisitos para el ejercicio de sus derechos u obtener 
información sobre el procedimiento deberá hacerlo a 
través de: 

- Correo electrónico:  
proteccion.datos@iberotorreon.edu.mx 

- En el domicilio ubicado en Calzada 
Iberoamericana número 2255, Ejido la 
Unión, Torreón, C.P. 27420, Coahuila, 
México.

CAMBIOS Y MODIFICACIONES  
AL AVISO DE PRIVACIDAD
El presente aviso de privacidad puede sufrir 
modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas 
de nuevos requerimientos legales, de nuevos 
proyectos, de nuestras prácticas de privacidad o por 
otras causas.

En caso de existir cambios o modificaciones en 
el aviso de privacidad nos comprometemos a 
mantenerlo informado sobre éstos. Si diera un cambio 
o actualización al presente aviso “Universidad 
Iberoamericana Torreón” notificará dicho cambio, en 
el Dirección de personal ubicado en domicilio ubicado 
en Calzada Iberoamericana número 2255, Ejido la 
Unión, Torreón, C.P. 27420, Coahuila, México.

“Universidad Iberoamericana Torreón” está 
comprometido con la protección de sus datos 
personales, por lo que ha implementado políticas de 
seguridad y de privacidad de datos personales acorde 
con las obligaciones contenidas en la Ley Federal de 
Protección de Datos Personales en Posesión de los 
Particulares.

Le informamos que usted puede acudir en cualquier 
momento al Instituto Federal de Acceso a la Información 
y Protección de Datos si considera que su derecho a la 
protección de datos ha sido vulnerado.


